
2023 年 9 月 28 日 

お取引事業者 各位 

株式会社共栄社 

管理部 

 

指定請求書変更のご案内 

 

 拝啓 ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。 

日頃は弊社業務にご協力いただき、誠にありがとうございます。 

 さて、標記、すでにご案内の通り、弊社指定請求書につきまして下記の通り変更を行いますので、資

料を添えご案内いたします。 

 本件は、10 月のインボイス制度導入並びに年末の電帳法宥恕期間終了を機にシステム化を図るもの

で、将来的な指定請求書廃止も視野に入る中ではございますが、今般のご対応方よろしくお願い申し

上げます。 

敬具 

  

記 

1.変更内容等 

 (1)現行の紙ベース請求書の郵送等による提出から、Excel による作成、PDF 請求書のネットワーク経

由での提出とします。 

(2)各種データ授受については、セキュリティ面を勘案し、キャノンマーケティングジャパン株式会社の

運営する外部ストレージ｢HOME｣に設定した貴社専用フォルダーを経由して行います。 

    

 (3)別途、HOME 経由にて請求書作成用の Excel ブック(元ファイル)をお送りします。 

 (4)新方式への移行 : 2023 年 10 月工事･納品分のご請求より (以降、従来の様式はご利用いただけ

ません。9 月分工事･納品代金のご請求は従前どおりです。) 

2.その他ご留意いただく事項 

 (1)元ファイルの操作等は添付マニュアルを参照のうえ、マクロの動く環境下で利用願います。 

 (2)金額入力は、原則全て税抜きとなります。また、押印は不要です。 

 (3)請求書作成･提出方法以外、提出期日・お支払い条件等については現行と同様です。 

 (4)その他、操作･不具合･セキュリティ上の問題、ご利用にあたってのご要望等ございましたら、下記照

会先までご連絡下さい。 

以上 

 

【照会先 : ㈱共栄社 管理部･久米 045-681-0641 kume@kyoei-sha.co.jp】 


